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งานที่ให้บริการ การจดทะเบียนพาณิชย์ 
 
หน่วยงานรับผิดชอบ เทศบาลต าบลทรายขาว 
 
ขอบเขตการให้บริการ  
 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ      ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
   - เทศบาลต าบลทรายขาว ส านักปลัด/กองคลัง    วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ 
     โทรศัพท์ / โทรสาร : 075-699203       (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 
              ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นค าขอ 
 ตามแผนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2551 และ
แผนปฏิบัติการก าหนดขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่  2) ก าหนดให้   
กรมพัฒนาธุรกิจ  การค้าถ่ายโอนงานจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
จากองค์การบริหารส่วนจังหวัดกระบี่ (อบจ.) ให้แก่เทศบาลและองค์การบริหารส่วนต าบล (อบต.) ภายในปี 
พ.ศ. 2553 และยังไม่ได้จัดท าคู่มือการจดทะเบียนพาณิชย์ ตามพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 
ขึ้น เพื่อประโยชน์ในการปฏิบัติงานของนายทะเบียนพาณิชย์ พนักงานเจ้าหน้าที่และผู้ที่เก่ียวข้อง 
 
ขั้นตอนและระยะเวลาให้บริการ 
   

ขั้นตอน       ผู้ด าเนินการ 
1. ผู้ประกอบพาณิชย์ยื่นค าขอจดทะเบียน      ประชาชน 
    (ระยะเวลา 10 นาที) 

2. ตรวจสอบเอกสารการยื่นค าขอจดทะเบียนพาณิชย์    เจ้าหน้าที ่
    (ระยะเวลา 5 นาที) 

3. ช าระค่าธรรมเนียม พร้อมรับใบเสร็จรับเงิน     ประชาชน 
    (ระยะเวลา 2 นาที) 

4. จัดท าใบทะเบียนพาณิชย์       เจ้าหน้าที่  
    (ระยะเวลา 20 นาที) 

5. เสนอผู้อนุมัติลงนามในใบทะเบียนพาณิชย์    เจ้าหน้าที ่
    (ระยะเวลา 0.5 วัน) 

 
 
 
 
 



เอกสารที่ใช้ประกอบการยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ 
 
1. ส าเนาบัตรประชาชนของผู้ประกอบพาณิชยกิจ     จ านวน  1  ฉบับ 
2. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ     จ านวน  1  ฉบับ 
3. กรณีผู้ประกอบการมิได้เป็นเจ้าของบ้านต้องแนบเอกสารเพ่ิมเติมดังนี้ 
 3.1 ส าเนาบัตรประชาชนของเจ้าของบ้าน     จ านวน  1  ฉบับ 
 3.2 ส าเนาทะเบียนบ้านของเข้าของบ้าน     จ านวน  1  ฉบับ 
 3.3 ส าเนาสัญญาเช่าบ้าน       จ านวน  1  ฉบับ 
 
ค่าธรรมเนียม 
 การขอจดทะเบียนพาณิชย์ต้องเสียค่าธรรมเนียมตามประเภทของการด าเนินการดังต่อไปนี้ 
 1. จดทะเบียนพาณิชย์ใหม่  50  บาท 
 2. จดทะเบียนพาณิชย์เปลี่ยนรายการจดทะเบียน ครั้งละ 20 บาท 
 3. จดทะเบียนพาณิชย์เลิกประกอบการพาณิชยกิจ  20  บาท 
 4. ขอให้ออกใบแทนใบทะเบียนพาณิชย์ ฉบับละ  30  บาท 
 5. ขอตรวจเอกสารของผู้ประกอบพาณิชยกิจรายหนึ่ง ครั้งละ  20  บาท 
 6. คัดส าเนาและรับรองเอกสารของผู้ประกอบการพาณิชยกิจ  ฉบับละ  30  บาท  
             (หนึ่งค าขอคิดเป็นหนี่งฉบับ) 
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